BỘ MẪU SƠ ĐỒ TỔ CHỨC CÔNG TY 2026
12 mẫu Word chỉnh sửa trực tiếp bằng bảng • Dành cho tài liệu nội bộ và biên tập bài Bizzi

• Cách dùng: click vào từng ô để thay chức danh/phòng ban; thêm hoặc xóa cột khi cần.
• Các mẫu loại hình doanh nghiệp là khung tham chiếu pháp lý; phòng ban phía dưới là lớp vận hành minh họa.
• Khi dùng chính thức, doanh nghiệp cần đối chiếu Điều lệ, quyền quyết định và cơ cấu thực tế.


Công ty cổ phần – Mô hình có Ban kiểm soát
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Đại hội đồng cổ đông


↓
	Hội đồng quản trị
	Ban kiểm soát


↓
	Giám đốc / Tổng giám đốc


↓
	Tài chính – Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Lớp pháp lý tham chiếu Điều 137 Luật Doanh nghiệp 2020; phòng ban bên dưới là lớp vận hành minh họa, doanh nghiệp tùy chỉnh theo Điều lệ và thực tế.
Nguồn pháp lý: Điều 137, Điều 162 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Công ty cổ phần – Mô hình có Ủy ban kiểm toán
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Đại hội đồng cổ đông


↓
	Hội đồng quản trị
(≥20% thành viên độc lập)
	Ủy ban kiểm toán
(trực thuộc HĐQT)


↓
	Giám đốc / Tổng giám đốc


↓
	Tài chính – Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Theo Điều 137: Đại hội đồng cổ đông, HĐQT, Giám đốc/Tổng giám đốc; ít nhất 20% thành viên HĐQT là thành viên độc lập và có Ủy ban kiểm toán trực thuộc HĐQT.
Nguồn pháp lý: Điều 137, Điều 162 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Công ty TNHH một thành viên – Chủ sở hữu là tổ chức, mô hình Chủ tịch công ty
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Chủ sở hữu là tổ chức


↓
	Chủ tịch công ty


↓
	Giám đốc / Tổng giám đốc


↓
	Tài chính – Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Tham chiếu Điều 79 Luật Doanh nghiệp 2020. Phòng ban bên dưới là lớp vận hành minh họa.
Nguồn pháp lý: Điều 79 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Công ty TNHH một thành viên – Chủ sở hữu là tổ chức, mô hình Hội đồng thành viên
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Chủ sở hữu là tổ chức


↓
	Hội đồng thành viên


↓
	Giám đốc / Tổng giám đốc


↓
	Tài chính – Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Tham chiếu Điều 79 Luật Doanh nghiệp 2020. Phòng ban bên dưới là lớp vận hành minh họa.
Nguồn pháp lý: Điều 79 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Công ty TNHH hai thành viên trở lên
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Hội đồng thành viên


↓
	Chủ tịch Hội đồng thành viên


↓
	Giám đốc / Tổng giám đốc


↓
	Tài chính – Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Tham chiếu Điều 54 Luật Doanh nghiệp 2020: Hội đồng thành viên, Chủ tịch HĐTV, Giám đốc/Tổng giám đốc.
Nguồn pháp lý: Điều 54 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Công ty hợp danh
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Hội đồng thành viên
(tất cả thành viên)


↓
	Chủ tịch HĐTV
/ Giám đốc – TGĐ


↓
	Nhóm nghiệp vụ 1
	Nhóm nghiệp vụ 2
	Tài chính – Kế toán
	Hành chính


Lưu ý: Tất cả thành viên hợp lại thành HĐTV; HĐTV bầu một thành viên hợp danh làm Chủ tịch, đồng thời có thể kiêm Giám đốc/Tổng giám đốc nếu Điều lệ không quy định khác.
Nguồn pháp lý: Điều 177, 184 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Doanh nghiệp tư nhân
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Chủ doanh nghiệp tư nhân


↓
	Trực tiếp điều hành
HOẶC
Thuê Giám đốc / TGĐ


↓
	Kế toán
	Kinh doanh
	Vận hành
	Hành chính


Lưu ý: Chủ DNTN có thể trực tiếp quản lý hoặc thuê Giám đốc/Tổng giám đốc; chủ DNTN vẫn chịu trách nhiệm về hoạt động kinh doanh.
Nguồn pháp lý: Điều 190 Luật Doanh nghiệp 2020 (được sửa đổi, bổ sung).


Doanh nghiệp nhỏ và vừa – Cơ cấu theo chức năng
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Giám đốc / CEO


↓
	Kinh doanh
	Marketing
	Tài chính – Kế toán
	Vận hành
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Mẫu vận hành tham khảo; phù hợp khi cần chuyên môn hóa theo phòng ban và đường báo cáo rõ ràng.


Doanh nghiệp nhiều dự án – Cơ cấu ma trận
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Ban điều hành


↓
	Khối Chức năng
	Khối Dự án


↓
	Tài chính
	Kỹ thuật
	Marketing
	Dự án A
	Dự án B
	Dự án C


Lưu ý: Nhân sự có thể đồng thời chịu quản lý theo chức năng và theo dự án; cần quy định rõ quyền quyết định để tránh xung đột.


Doanh nghiệp sản xuất – Mẫu vận hành
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Tổng Giám đốc


↓
	Sản xuất
	Kế hoạch
	QA/QC
	Mua hàng
	Kho – Logistics
	Kinh doanh – Marketing
	Tài chính – Kế toán
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Mẫu tham khảo; tùy quy mô có thể tách/ghép Kế hoạch, Mua hàng, Kho vận, QA/QC, Bảo trì và R&D.


Doanh nghiệp xây dựng – Mẫu vận hành
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Tổng Giám đốc


↓
	Ban dự án / Thi công
	Thiết kế
	Tư vấn – Giám sát
	Mua hàng – Vật tư
	Kinh doanh
	Tài chính – Kế toán
	Nhân sự – Hành chính


Lưu ý: Mẫu tham khảo; cơ cấu thực tế phụ thuộc mô hình tổng thầu, tư vấn, thiết kế, thi công và số lượng dự án.


Doanh nghiệp kinh doanh theo chuỗi – Mẫu vận hành
Mẫu Word chỉnh sửa được
	Ban điều hành


↓
	Khối Trụ sở
	Khối Vận hành chuỗi


↓
	Tài chính – Kế toán
	HR
	Marketing
	Mua hàng
	Expansion
	Quản lý vùng
	Cửa hàng / Điểm bán


Lưu ý: Mẫu tham khảo cho hệ thống nhiều cửa hàng/điểm bán; nên tách rõ khối trụ sở và khối vận hành điểm bán.
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