	Đơn vị:......................
Địa chỉ:.....................
	Mẫu số 05 - TT
(Kèm theo Thông tư số 99/2025/TT-BTC
ngày 27 tháng 10 năm 2025 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
Ngày....... tháng....... năm.......
Kính gửi:............................................................................
Họ và tên người đề nghị thanh toán:..................................................
Bộ phận (Hoặc địa chỉ):..............................................................
Nội dung thanh toán:.................................................................
Số tiền:...................... (Viết bằng chữ):...........................................
(Kèm theo............. chứng từ gốc).
	Người đề nghị thanh toán
(Ký, họ tên)
	Phụ trách bộ phận
(Ký, họ tên)
	Kế toán trưởng
(Ký, họ tên)
	Người duyệt
(Ký, họ tên)

	
	
	
	


Ghi chú: Tùy theo đặc điểm hoạt động sản xuất kinh doanh và yêu cầu quản lý của đơn vị mình, doanh nghiệp được xây dựng, thiết kế biểu mẫu chứng từ kế toán.


LƯU Ý SỬ DỤNG FILE
	Biểu mẫu
	Mẫu số 05-TT - Giấy đề nghị thanh toán.

	Căn cứ
	Thông tư 99/2025/TT-BTC - áp dụng từ 01/01/2026.

	Dùng khi
	Người đề nghị đã phát sinh khoản chi cho công việc nhưng chưa được thanh toán. Với khoản đã nhận tạm ứng, cần phân biệt với chứng từ thanh toán/quyết toán tạm ứng theo chế độ kế toán đang áp dụng.

	Công tác phí
	Có thể ghi nội dung thanh toán là chi phí chuyến công tác và đính kèm bảng kê chi tiết, hóa đơn/chứng từ liên quan theo quy chế của doanh nghiệp.

	Lưu ý
	Không nên chỉ dựa vào tên file để xác định mẫu áp dụng. Doanh nghiệp cần xác nhận chế độ kế toán đang áp dụng và quy chế nội bộ trước khi sử dụng.

	Nguồn đối chiếu
	https://congbao.chinhphu.vn/van-ban/thong-tu-so-99-2025-tt-btc-46529.htm

	Ngày kiểm tra
	07/09/2026


Tài liệu Word phục vụ người dùng Bizzi.vn | Kiểm tra nguồn: 07/09/2026




